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Приложение
к Приказу ОГБУЗ "КОБСМЭ"
№ 96 от 30.09.2019 г.

[bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]ПОЛОЖЕНИЕ
об оказании платных судебно-медицинских услуг (работ) в ОГБУЗ "Костромское областное бюро судебно-медицинской экспертизы"

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в сфере здравоохранения, в частности, с Федеральным законом от 31.05.2001 года № 73 «О государственной судебно-экспертной деятельности в Российской Федерации»; Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2012 г. № 1006 «Об утверждении Правил предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг»; Приказом департамента здравоохранения Костромской области от 25.11.2010 г. №468 «Об утверждении порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности областных государственных бюджетных учреждений, находящихся в введении департамента здравоохранения Костромской области» (с изменениями от 11.06.2013 г. №339), Законом РФ «О защите прав потребителей» № 2300-1 от 07.02.92 г. Гражданским кодексом РФ; Трудовым кодексом РФ; Налоговым кодексом РФ; Бюджетным кодексом РФ; Уставом ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы»; лицензии ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы» на право осуществления медицинской деятельности; другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Костромской области.
1.2. Настоящее положение определяет порядок и условия внебюджетной (предпринимательской) деятельности ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы», предоставления платных судебно-медицинских услуг (работ) населению, оказываемых сверх объема, гарантированного утвержденным государственным заданием.
1.3. Цель внебюджетной (предпринимательской) деятельности ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы» - расширение видов услуг для граждан и юридических лиц; обеспечение их доступности; эффективное использование всех ресурсов судебно-медицинской службы области.
1.4. Задачами внебюджетной (предпринимательской) деятельности ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы» является реализация дополнительных судебно-медицинских услуг (работ) населению, привлечение дополнительных источников финансовых средств для материально-технического и социального развития учреждения, а также материального поощрения работников учреждения.
1.5. Судебно-медицинские услуги (работы) населению в рамках внебюджетной (предпринимательской) деятельности предоставляются на базе и силами ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы» способами, средствами и методами, которые не запрещены на территории РФ.
1.6. Перечень и прейскурант по платным судебно-медицинским услугам (работам) утверждается руководителем учреждения и согласовывается с учредителем. Перечень может быть дополнен видами услуг (работ) по мере приобретения нового современного оборудования и навыков практической работы.
1.7. Между администрацией учреждения и работниками структурного подразделения, непосредственно оказывающих платные судебно-медицинские услуги (работы), заключается «Договор на оказание платных судебно-медицинских услуг (работ)».
1.8. Источниками финансовых средств при осуществлении внебюджетной (предпринимательской) деятельности являются: личные средства граждан; средства предприятий, организаций, учреждений; целевая спонсорская и благотворительная помощь.
2. Условия осуществления внебюджетной деятельности

[bookmark: bookmark5]2.1 Условиями оказания судебно-медицинских услуг (работ) на платной основе являются:
-	Наличие лицензии на медицинскую деятельность.
-	Добровольное желание физического или юридического лица (его законного представителя) получить судебно-медицинскую услугу (работу) на возмездной основе.
-	Наличие лицевого счета по учету средств от внебюджетной (предпринимательской) деятельности.
-	Ведение и отдельного учета материальных затрат, связанных с оказанием платных услуг (работ).
-	В число работников, принимающих участие в оказании платных судебно-медицинских услуг (работ), могут включаться специалисты из других учреждений здравоохранения, научно-исследовательских институтов, высших учебных заведений, принимаемые и привлекаемые учреждением на основании трудовых или гражданско-правовых договоров.

3. Порядок предоставления и оплаты услуг

3.1. Платные услуги (работы) осуществляются на основе договора между исполнителем (ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно- медицинской экспертизы») и потребителем (заказчиком). Договор заключается в письменной форме в двух экземплярах. Форма договора утверждается приказом по учреждению. Договор должен содержать:
- сведения об исполнителе: наименование медицинской организации (юридического лица), адрес места нахождения, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц, с указанием органа, осуществившего государственную регистрацию.
- номер лицензии на осуществление медицинской деятельности, дата ее регистрации с указанием перечня работ (услуг), составляющих медицинскую деятельность в соответствии с лицензией, наименование, адрес места нахождения и телефон выдавшего ее лицензирующего органа.
- ФИО, адрес места жительства и телефон потребителя (законного представителя потребителя).
ФИО, адрес места жительства и телефон заказчика – физического лица.
наименование и адрес места нахождения заказчика -  юридического лица.
- перечень платных судебно-медицинских и прочих услуг, предоставляемых в соответствии с договором.
- стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты.
- условия  и сроки предоставления платных услуг.
- должность, ФИО лица, заключающего договор от имени исполнителя, и его подпись; 
- ФИО потребителя (заказчика) и его подпись. В случае если заказчик является юридическим лицом, указывается должность лица, заключающего договор от имени заказчика.
- ответственность сторон за невыполнение условий договора.
- порядок изменения и расторжения договора.
- иные условия, определяемые по соглашению сторон.
3.2 Договор с физическими лицами заключается при наличии паспорта гражданина РФ или иного документа, удостоверяющего личность гражданина.
3.3 В случае, если при предоставлении платной судебно-медицинской услуги (работы) требуется предоставление на возмездной основе дополнительных судебно-медицинских услуг (работ), не предусмотренным договором, исполнитель обязан предупредить об этом потребителя (заказчика). При этом составляется дополнительный договор. Без согласия потребителя (заказчика) исполнитель не вправе предоставлять дополнительные услуги на возмездной основе.

3.4 В случае отказа потребителя (заказчика) после заключения договора от получения судебно-медицинских услуг (работ) договор расторгается. Исполнитель информирует потребителя (заказчика) о расторжении договора по инициативе потребителя, при этом потребитель (заказчик) оплачивает исполнителю фактически понесенные исполнителем расходы, связанные с исполнением обязательств по договору.
3.5 Потребители (заказчики), пользующиеся платными судебно-медицинскими услугами (работами) обязаны:
· Оплатить заказанную услугу (работу) после ее исполнения. В случаях, если заказчиком услуги является суд, оплата производится в сроки, согласно решению суда.
· Выполнить требования, обеспечивающие качественное и полное предоставление услуги (работы).
3.6 В структурных подразделениях договор от имени исполнителя подписывается заведующим структурным подразделением, в его отсутствии исполняющим обязанности заведующего, или другим уполномоченным лицом.
3.7 Иностранным гражданам, лицам без гражданства, потребителям (заказчикам) других субъектов РФ услуги (работы) предоставляются только на платной основе.
3.8 Судебно-медицинские экспертизы (экспертные исследования, обследования) по гражданским, арбитражным делам, делам по административным правонарушениям, при производственных травмах и по личной просьбе проводятся платно за счёт потребителя (заказчика).
3.9 Взимание платы за предоставление конкретной услуги (работы) с потребителя (заказчика) производится согласно Прейскуранта.
3.10 Исполнитель предоставляет для ознакомления по требованию потребителя (заказчика): копию учредительного документа, копию лицензии на медицинскую деятельность.
При заключении договора по требованию потребителя (заказчика) предоставляется информация о порядках производства судебно-медицинских экспертиз (экспертных исследований (обследований), конкретном медицинском работнике, оказывающем соответствующую платную судебно-медицинскую услугу (работу) (его профессиональном образовании, квалификации).
3.11 Оплата услуг по договору с физическими лицами осуществляется через кассу учреждения с применением контрольно- кассовых машин, а также по безналичному перечислению. Расчёты с юридическими лицами за предоставленные платные услуги (работы) производятся только по безналичному перечислению согласно заключённым договорам и предоставляемым счетов-фактур на расчётный счёт учреждения. 
По определениям суда договор с потребителем не заключается, так как основанием для оплаты услуги является определение суда.
3.12 Потребителю (заказчику) на руки выдаётся чек (квитанция), второй экземпляр договора, а также документ (или объект), отражающий ход и результаты выполненной работы. По определениям суда потребителю на руки выдаётся чек (квитанция), а заказчику - документ, отражающий ход и результаты выполненной работы.
3.13 Действие настоящего Положения распространяется на все структурные подразделения учреждения при наличии лицензии и сертифицированных специалистов (врачей и среднего медицинского персонала). К проведению платных судебно-медицинских услуг (работ) также привлекается младший, прочий персонал, внештатные специалисты.
3.14При осуществлении внебюджетной (предпринимательской) деятельности сохраняется установленный режим работы учреждения и не должны ухудшаться доступность и качество гарантированной судебно-медицинской деятельности, четко соблюдаться принцип добровольного волеизъявления потребителя на получение судебно-медицинской услуги (работы) на возмездной основе. Платные судебно-медицинские услуги (работы) оказываются работниками учреждения не в ущерб своей основной деятельности.
3.15 Оказание платных судебно-медицинских услуг (работ) сотрудниками учреждения осуществляется в свободное от работы время (согласно графика и табеля учета рабочего времени), а также в основное рабочее время, при условии:
-первоочередного оказания гражданам бесплатной судебно-медицинской помощи;
-при недопущении уменьшения объемов бесплатно предоставляемых услуг, определенных государственным заданием;
-при условиях труда, позволяющих без ущерба для основной работы оказывать платные услуги (если в силу особенностей  процесса оказания медицинской помощи невозможно организовать предоставление судебно - медицинских услуг (работ) за плату во внерабочее время);
-при условии недопущения двойной оплаты труда работников, участвующих в оказании платных судебно-медицинских услуг (работ);
-при условии увеличения продолжительности рабочего времени на время, затраченное на оказание платной услуги (работы).

4. Порядок расчёта и утверждения цен на платные услуги

4.1 Цены на платные судебно-медицинские услуги (работы) определяются на основании калькуляции с учетом всех расходов, связанных с предоставлением этих услуг и устанавливаются учреждением в соответствии с действующей методикой.
4.2 Прейскурант утверждается руководителем учреждения и согласовывается с учредителем. Перерасчёт тарифов осуществляется в случае повышения заработной платы сотрудников, индекса роста потребительских цен.
4.3 Учреждение не вправе предоставлять платные услуги (работы) по ценам ниже себестоимости.

5. Формирование и распределение дохода.

5.1 Доходом являются все поступившие на специальный счёт учреждения средства от платных судебно-медицинских и прочих услуг (работ), оказываемых в ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно-медицинской экспертизы».
5.2 Размеры внебюджетных поступлений учреждения не могут влиять на объём бюджетного финансирования по основной деятельности.
5.3 Доход от платных судебно-медицинских услуг (работ) полностью реинвестируется на нужды учреждения - укрепление материально-технической базы, приобретение расходных материалов и на стимулирующие выплаты работникам учреждения. Учреждение вправе заключать договоры (контракты) и осуществлять оплату продукции, выполнения работ и оказания услуг, предусмотренных указанными договорами (контрактами), за счет средств от предпринимательской деятельности.
5.4 Прибыль, сформировавшаяся в результате оказания платных услуг (работ), после уплаты налогов, предусмотренных действующим законодательством, распределяется учреждением самостоятельно в соответствии с утверждённым положением о формировании и расходовании прибыли.
5.5 Доходы, получаемые от внебюджетной (предпринимательской) деятельности, после уплаты налогов, полностью остаются в распоряжении учреждения и расходуются в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.
Доходная часть плана финансово-хозяйственной деятельности должна сдержать общую сумму ожидаемых в предстоящем финансовом году поступлений с разбивкой по источникам и видам доходов с учетом остатков на начало финансового года.
В расходной части плана финансово-хозяйственной деятельности указывается направление расходования средств по кодам экономической классификации расходов бюджета РФ.
5.6 Учреждение, предоставляя услуги на возмездной основе, ведет установленный статистический и бухгалтерский учёт и отчётность раздельно по основной и внебюджетной (предпринимательской) деятельности.
5.7 Фонд оплаты труда формируется согласно утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на текущий год. Фонд оплаты труда включает в себя заработную плату, отпускной фонд, оплату по больничным листам за счет работодателя. Процент на заработную плату устанавливается приказом по учреждению на начало текущего года.
5.8 Средства от платных услуг, направляемые на стимулирующие выплаты работникам учреждения, принимавших участие в организации и оказании платных услуг (работ), распределяются согласно «Договора на оказание платных судебно-медицинских услуг (работ)», заключаемого между администрацией и структурным подразделением-исполнителем. Указанные договора утверждаются руководителем учреждения. 
Распределение средств, полученных в результате внебюджетной деятельности на оплату труда с лицами, не являющимися штатными сотрудниками учреждения, производится на основании гражданско-правовых договоров.

6. Информация об исполнителе.

6.1 ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно-медицинской экспертизы» обеспечивает граждан доступной информацией, размещенной для всеобщего ознакомления на сайте учреждения, а также на информационных стендах (стойках):
- наименование и фирменное наименование;
- адрес места нахождения учреждения (место его государственной регистрации);
- сведения о лицензии на осуществление медицинской деятельности (номер и дата регистрации, перечень работ (услуг), составляющих медицинскую деятельность медицинской организации в соответствии с лицензией, наименование, адрес места нахождения и телефон выдавшего ее лицензирующего органа);
- перечень платных судебно-медицинских услуг (работ), прейскурант с указанием цен в рублях, сведения об условиях, порядке, форме предоставления медицинских услуг (работ) и порядке их оплаты;
- сведения о медицинских работниках, участвующих в предоставлении платных судебно-медицинских услуг (работ), об уровне их профессионального образования и квалификации;
- режим работы, график работы медицинских работников, участвующих в предоставлении платных медицинских услуг (работ);
-адреса и телефоны органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в сфере охраны здоровья граждан, территориального органа Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и территориального органа Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

7. Контроль над осуществлением внебюджетной деятельности и ответственность

7.1 Контроль над организацией внебюджетной деятельности и качеством выполненных платных судебно-медицинских услуг (работ) населению, а также правильностью взимания платы с населения осуществляют в пределах своей компетенции органы управления здравоохранением и другие государственные органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности медицинских учреждений.
7.2 Начальник осуществляет общее руководство и контроль над осуществлением внебюджетной (предпринимательской) деятельности ОГБУЗ «Костромское областное бюро судебно-медицинской экспертизы», несет ответственность за организацию финансовой и хозяйственной деятельности, за соблюдением финансовой и трудовой дисциплины.
- Заместитель начальника по экспертной работе осуществляет контроль за качество предоставленных платных судебно-медицинских услуг (работ), за соблюдением трудовой дисциплины.
- Главный бухгалтер – отвечает за организацию бухгалтерского, налогового и статистического учетов, контроль соблюдения правил ведения кассовых операций, контролирует бухгалтерскую и налоговую отчетность по платным услугам, организует своевременную выплату заработной платы и уплату налогов в бюджеты всех уровней.
- Заведующие структурными подразделениями – осуществляют организацию непосредственного оказания платных судебно-медицинских услуг (работ) с учетом нагрузки на врачебный персонал, проводят экспертизу качества оказания судебно-медицинских услуг (работ), обеспечивают соблюдение санитарно-эпидемиологического режима, предоставляют ежемесячный отчет оказанных услуг (работ) отделением и табель учета рабочего времени в бухгалтерию учреждения до 2 числа месяца, следующего за отчетным.
- Медицинский персонал (врачи, средний медицинский персонал), младший медицинский персонал непосредственно осуществляют оказание платных судебно-медицинских услуг (работ);
- Главная медицинская сестра – принимает участие в организации платных судебно-медицинских услуг (работ) посредством обеспечения необходимыми медикаментами, расходными медицинскими материалами, контроль над соблюдением санитарно-эпидемиологического режима;
- Экономист – составляет калькуляции на платные судебно-медицинские услуги (работы), формирует прейскурант цен, составляет анализ дохода и расхода от внебюджетной (предпринимательской) деятельности.
- Бухгалтер по финансовому учету – осуществляет ведение бухгалтерского, налогового и статистического учетов, контроль соблюдения правил ведения кассовых операций, составляет бухгалтерскую и налоговую отчетность по платным судебно-медицинским услугам (работам).
- Бухгалтер по расчетам - принимает непосредственно денежные средства в кассу учреждения и оформляет первичные бухгалтерские документы.
- Заведующий хозяйством принимает участие в организации платных судебно-медицинских услуг (работ) посредством обеспечения необходимыми хозяйственными расходными материалами и обеспечения жизнедеятельности учреждения.
7.3 Бухгалтерский учет и статистическая отчетность по внебюджетной деятельности осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.
7.4 Руководители структурных подразделений ведут внутренний учет выполненного объема работы по внебюджетной деятельности всеми сотрудниками своего подразделения.
7.5 В случае ненадлежащего исполнения медицинским работником взятых на себя обязанностей по предоставлению платных услуг (работ), причитающееся ему денежное вознаграждение может быть уменьшено либо отменено приказом начальника учреждения.
7.6 Начальник учреждения имеет право отменить, или приостановить предоставление платных услуг (работ) отдельными медицинскими работниками либо отделом (отделением), в случае нарушения ими настоящего Положения или ухудшения качества предоставления платных услуг (работ), при условии выполнения государственного задания.
7.7 За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель несет ответственность, предусмотренную законодательством РФ. Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение платной услуги (работы), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение произошло вследствие непреодолимой силы, нарушения потребителем (заказчиком) своих обязанностей, а также по иным основаниям, предусмотренным законом.
7.8 Претензии, споры, возникающие между потребителем (заказчиком) и учреждением разрешаются по соглашению сторон, либо в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

